UNIA EUROPEISKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI

HARDDOWA STRATECGHA SPOINOST FUNDUSY SPOLECEMNY

REGULAMIN

przyznawania i dokonywania przez Powiatowy Urzad Pracy w Gnieznie zwrotu kosztéw dojazdu
uczestnikom Projektu ,,Badz aktywny” Poddziatanie 6.1.1 POKL

ROZDZIAL |

(postanowienia ogoéine)

§1

Regulamin okre$la zasady przyznawania i dokonywania przez Powiatowy Urzad Pracy w Gnieznie zwrotu kosztow

dojazdu uczestnikom Projektu ,Badz aktywny” Poddziatanie 6.1.1 POKL.

§2
Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja;

1. Projekt — nalezy rozumie¢ Projekt ,Badz aktywny” Dziatanie 6.1 Poddziatanie 6.1.1 POKL realizowany

przez Powiatowy Urzad Pracy w Gnieznie,
2. PUP - Powiatowy Urzad Pracy w Gnieznie,

3. Rok budzetowy — rok kalendarzowy

§3

Zwrot kosztéw dojazdu jest zadaniem fakultatywnym finansowanym z budzetu Projektu. Srodki finansowe

przeznaczone na ten cel objete sg limitem kwotowym ustalonym w budzecie Projektu w danym roku budzetowym.

§4

Uczestnik Projektu ubiegajacy sie o zwrot kosztéw przejazdu zobowigzany jest do ziozenia w siedzibie PUP
wymaganej dokumentacji tzn. okreslonego wniosku i innych dokumentéw, ktérych wzér zostat okreslony
w zatgcznikach do Regulaminu.



ROZDZIAL I
(zasady dokonywania zwrotu kosztéw dojazdu)
§6
1. Powiatowy Urzad Pracy w Gnieznie dokonuje nastgpujgacych zwrotow kosztéw dojazdu:
a) z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stazu’

b) z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania szkolenia.

2. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany bedzie po przedstawieniu przez uczestnika Projektu oprécz
wymaganych dokumentéw stanowigcych zatgczniki do regulaminu rowniez czytelnych dokumentow

potwierdzajgcych poniesienie wydatkow, czyli:

- bilety jednorazowe,

- bilety okresowe (np. miesieczny, tygodniowy),

- lista obecnosci potwierdzajaca obecnosé na stazu, szkoleniu.

3. W przypadku zakupu biletbw okresowych termin waznosci biletu musi odpowiadac terminowi trwania

odpowiednio: stazu, szkolenia.

4. Zwrotowi podlegajg koszty przejazdu najtariszym, zbiorowym, dogodnym $rodkiem transportu publicznego po
przedstawieniu biletow. Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ uwzgledniania cen biletdbw przewoznikow innych niz PKS lub
PKP (np. prywatnych) w sytuacji, gdy koszt $wiadczonych przez nich usiug jest porownywainy do cen
przewoznikéw PKS, PKP, lub jesli jest to jedyny przewoznik na danej trasie lub oferuje dogodniejszy dla uczestnika

ze wzgledu na godziny udziatu w formie wsparcia rozktad jazdy.

5. W przypadku braku $rodkéw transportu komunikacji publicznej na danej trasie, mozliwy jest zwrot kosztow
przejazdu wiasnym, ewentualnie uzyczonym $rodkiem transportu jednak do wysokosci ceny biletow panstwowego
transportu publicznego na danej trasie (jezeli uczestnik poniost koszty w wysokosci rownej lub wyzszej niz cena
biletu), po przedstawieniu przez uczestnika Projektu stosownego o$wiadczenia. Natomiast, jesli uczestnik
udokumentuje poniesienie kosztéw w kwocie nizszej od ceny biletu, zwrot nastapi do wysokosci faktycznie
poniesionych kosztéw. W oswiadczeniu powinna znalez¢ sie réwniez informacja dotyczgca trasy, na jakiej odbywa
sie przejazd, odleglosci i poniesionych kosztéw. Dodatkowo do oswiadczenia nalezy zataczy¢ kserokopie prawa
jazdy uczestnika Projektu, kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu oraz potwierdzenie ceny biletu na danej

trasie wystawione przez przewoznika.

6. Whniosek o zwrot kosztow dojazdu uczestnik Projektu ma obowigzek zlozy¢é do 15-go dnia kalendarzowego
nastepujacego po miesigcu, ktérego dotycza koszty dojazdu.

7. W przypadku przyznania kosztéw dojazdu, PUP wypiaci uczestnikowi Projektu nalezng kwote po sprawdzeniu
i rozliczeniu zlozonego wniosku. PUP okresla ostateczng kwote zwrotu kosztéw dojazdu. Zwrot kosztoéw dojazdu
nastapi w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku po warunkiem dysponowania srodkami na ten cel
przez PUP. Powiatowy Urzad Pracy w Gnieznie w przypadku braku dysponowania $rodkami w zakreslonym

terminie zastrzega mozliwos¢ wyptaty w terminie pézniejszym bez odsetek.

8. O odmowie przyznania zwrotu kosztoéw dojazdu PUP powiadomi uczestnika Projektu pisemnie w terminie 30 dni
od dnia ziozenia wniosku.



9. Uczestnikowi Projektu, ktéry jest dowozony (jako pasazer) prywatnym $rodkiem transportu na staz, czy

szkolenie, zwrot kosztéw dojazdu nie przystuguje w poszczegoéinych dniach trwania szkolenia, stazu.

1.

ROZDZIAL 1li

(metodologia rozliczania kosztéw dojazdu)

§7

W przypadku zwrotu kosztow dojazdu do miejsca odbywania stazu, szkolenia i powrotu do miejsca

zamieszkania zwrot bedzie rozliczany w nastepujgcy sposob:

Cena biletu jednorazowego * ilo§¢ dni obecno$ci na stazu, szkoleniu

Lub

Cena biletu okresowego / ilo§¢ dni biletu okresowego * ilo§¢ dni obecnos$ci na stazu, szkoleniu

Gdy dana forma wsparcia nie odbywa sie w sposéb ciagly, ale np. w wybrane dni tygodnia lub w przypadku
nieobecnosci uczestnika na stazu/szkoleniu, koszt biletu nalezy kwalifikowaé proporcjonalnie w stosunku
do faktycznej ilo$ci dojazdéw uczestnika na miejsce realizacji formy wsparcia w okresie, ktérego dotyczy
bilet.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zwrotu wyplaconych kosztéw dojazdu na zasadach i wysokosci
okreslonej w umowie o odbywanie stazu lub umowie o odbywanie szkolenia.

)‘sﬂ’a%ﬂ‘r:mm Matczak



Zatgcznik nr 1

WNIOSEK
o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu i powrotu do miejsca zamieszkania

Dane wnioskodawcy:

Imie i NAZWISKO et

Adres zamieszkania:.....ccoeevvveeeveeiee e ssecnnennens

PESEL...

I (=1 OO

Jako uczestnik Projektu ,,BadZ aktywny” Dziatanie 6.1 Podziatanie 6.1.1 POKL ubiegam sie o zwrot kosztéw dojazdu na staz.

Czesc | (wypetnia wnioskodawca)

1.

b)

Na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy podjatem/podjetam staz:

a) POAAE aNE PraCOUAWEY ... cirmsiisesossasemmssssssnssnsssmsissnssafons b sssdissssFassiss s Tas SRR SRR AT T TRUT SV SR TSRSV

b)  OKres OdbYWania STAZU: .......oeereceee ettt et e et et st st e et e e e e st e s e e e e

Planowany koszt przejazdu za caty OKres WYNIESIie:.......cuueiuruemrieiee e e s st s e s e ee e

Oswiadczam, ze dojezdzam nastepujacym Srodkiem transportu (nalezy doktadnie okresli¢ np. MPK/PKP/PKS/ pojazd
prywatny)

Koszt przejazdu za oKres . s WYNIOS  vssomssssmmmasssassionmmvasmssio

Zwrot kosztow przejazdu prosze przekazaé w formie*:

Gotowki (odbiér osobisty w kasie)
Przelewem na numer rachunku bankowego Wnioskodawcy:

W przypadku sktadania fatszywych oswiadczen zostanie poniesiona odpowiedzialno$é karna zgodnie z art. 233 Kodeksu

Karnego.

/data i czytelny podpis Wnioskodawcy/

*wiasciwe podkresli¢



Czesé Il (kontrola merytoryczna ztozonego wniosku — wypetnia pracownik PUP)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym ztozony wniosek wraz z zatacznikami:
Zatgczone dokumenty do wniosku:

Bilety jednorazowe: podac liczbe sztuk
Bilety okresowe: podac liczbe sztuk
Lista obecnosci

Inne (wymieni¢ jakie)

BN

Stwierdzono do wyptaty KWote:.......cccccovivmnnie e,

(data, piecze¢, podpis pracownika PUP)

Czes$é Il (kontrola formalno-rachunkowa ztozonego wniosku — wypetnia pracownik PUP)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym ztozony wniosek wraz z zatacznikami, oraz sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym kwote do wyptaty stwierdzong przez pracownika dokonujgcego kontroli merytoryczne;.

Stwierdzono do wyptaty KWOTE:.....ccceerve i v

(data, pieczeé, podpis pracownika PUP)

Cze$¢ IV (zatwierdzenie wydatku do wyptaty)




Zatacznik nr 2

WNIOSEK
o zwrot kosztéw dojazdu do miejsca szkolenia i powrotu do miejsca zamieszkania

Dane wnioskodawcy:

Imie i NAZWISKO s sssssmsssssssmsssnsissssmmsssssnses

Adres zamieszkania:......ccccevveeeeccemrrcnrcnenssienns

PESEL:::

g 1 =[] o T orT

Jako uczestnik Projektu ,Bad? aktywny” Dziatanie 6.1 Poddziatanie 6.1.1 POKL ubiegam sie o zwrot kosztow dojazdu na
szkolenie.

Czes¢ | (wypetnia wnioskodawca)

1.

b)

Potwierdzam, ze w/w osoba uczestniczyta na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy
WIGNTEZNTE W KUTSTO tissuissssessnicsvivssssimsmesssssssssmsueanssmsmmsusmssss ssassasesnsiss soguansss voleussmsiorsts ot sibvndundunarsensbivamenanvonnsuadoncs
W OKE @S5 uuieuiurisiieei i e et sae et esesae srestesuesessbesuesuesba eu sueeneeatemeemears Saeemesasaus St eas St easee ees ees esbes e R Re R aen e nanane saenhnsheaasnanene

Lo Lol [ o < Lo 0 ot B S Lk L= pT———

/potwierdza kierownik kursu/
Oséwiadczam, ze dojezdzam nastepujacym $rodkiem transportu (nalezy doktadnie okresli¢é np. MPK/PKP/PKS/
samochdd prywatny)
TrS8 PrZEJAZAU .. civeeeeueceetre sttt st eae ses et ea s e eae et e e s bt ehs s e shs et e sas s aa shs s st ebs ses bt eas shs s erssnen
Koszt przejazdli 2a i0KEES i WYNIOSE o mmmesman s
Zwrot kosztow przejazdu prosze przekazaé w formie (wtasciwe podkreslic):

Gotowki (odbidr osobisty w kasie)
Przelewem na numer rachunku bankowego Wnioskodawcy:

W przypadku skfadania fatszywych oswiadczenn zostanie poniesiona odpowiedzialno$¢ karna zgodnie z art. 233 Kodeksu

Karnego.

/ data i czytelny podpis Wnioskodawcy/



Czesé Il (kontrola merytoryczna ztozonego whiosku — wypetnia pracownik PUP)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym ztozony wniosek wraz z zatacznikami:
Zataczone dokumenty do wniosku:

Bilety jednorazowe: podac¢ liczbe sztuk
Bilety okresowe: podac liczbe sztuk
Lista obecnosci

Inne (wymienic jakie)

B &

Stwierdzono do wyptaty KWOt€:......cccevreirervevniicininie e
(data, piecze¢, podpis pracownika PUP)
Czesé Il (kontrola formalno-rachunkowa ztozonego wniosku — wypetnia pracownik PUP)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym ztozony wniosek wraz z zatacznikami, oraz sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym kwote do wyptaty stwierdzong przez pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej.

Stwierdzono do wyptaty KWOte:.......cuveririiicivcice s

(data, pieczeé, podpis pracownika PUP)

Czesé IV (zatwierdzenie wydatku do wyptaty)



Zatacznik nr 3

/Imie i nazwisko/

/Adres zamieszkania/

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisany oswiadczam, ze do:

(jednostki szkolgcej, miejsca odbywania stazu)

skierowany przez Powiatowy Urzad Pracy w Gnieznie dojezdzatem/am W MIi€SIgCU.....ccceveenerienecreinecesereserennce
prywatnym pojazdem (podad marke i NI reJeStracyjNy) . rerirertertert e et e e et sae sae b b sesaens

z powodu braku dojazdu publicznym srodkiem transportu.

W zatgczeniu dotgczam:

- kserokopie prawa jazdy,

- kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu,

- potwierdzenie przewoznika o wysokosci ceny biletu na trasie przejazdu najtafiszym srodkiem transportu
publicznego,

- o$wiadczenie Wnioskodawcy uzasadniajgce trudnosci dojazdu srodkami komunikacji publicznej,

- zaswiadczenie przewoznika o braku dogodnych potgczen na danej trasie,

- kalkulacje poniesionych kosztéw przejazdu pojazdem prywatnym (wskazanym w niniejszym oswiadczeniu)

/data i podpis skiadajgcego oswiadczenie/



Zatacznik nr 4

/Imie i nazwisko/

/Adres zamieszkania/

KALKULACIA
FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW DOJAZDU PRYWATNYM SRODKIEM TRANSPORTU

1. Okreslenie prywatnego $rodka transportu:

2. Informacja dotyczaca trasy przejazdu (wskazaé miejscowos$é rozpoczecia podrézy oraz miejscowosé

docelows):

/data i podpis sktadajgcego kalkulacje/



