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Plan szkolefi pnewidrianvch do reallzacll pnez Powiatowy UrrQd Pracy w Gnietnle w 2020 roku w .amach arodk6w wsp6lfinansowanv.h r Europeiskiego Fundustu

Spolecznego Wielkopolskl Regionalny Protram OpeEGIiny na lata 2014 - 2020 Dzialanie 6.1- ploiekt: 
"Aktywiracia 

zawodowa os6b bezrobotnych I poszukul ych pracy

w ecie gnieinieriskim

Lp. Nazwa szkolenia Zakres szkolenia
Liczba miejsc

dla
uczestnik6w

Przewidywany
termin realizacji

i orientacyjny
czas trwania

szkolenia
w godzinach

Charakterystyka os6b,
dla kt6rych szkolenie

jest przeznaczone

Informacja
o egzaminie

zewnetrznym

Rodzaj za6wiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajqcego

ukofczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji

lub uprawniefi

1. Procownik biurowy
z obslugq urzqdzefi

fiskalnych
i komputera

- organizowanie pracy w biurze,
- organizowanie przeplywu

informacji,
- prowadzenie dokumentacji

ka ncela ryjno-biurowej,
- obstugiwanie interesant6w,

- obsluga urzqdzeri biurowych,
- kontrolowanie efektywnofci

pracy,

- obsluga urzqdzeri fiskalnych,
- obstuga komputera

(podstawy pracy z komputerem,
podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekst6w,

arkusze kalkulacyjne)

10 os6b maj- lipiec br.

180 godz.

zegarowych

Osoby bezrobotne
w wieku powy2ej 29 roku

2ycia, zarejestrowane
w Powiatowym Urzqdzie

Pracy w Gnieinie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadajqce wyksztalcen ie

min. Srednie

Egzamin PTI ZaSwiadczenie potwierdzajqce

ukof czenie szkolenia wystawione
przez instytucjq szkoleniowq.

Certyfikat ECDL BASE

2. Obslugo w6zko
jezdniowego

- zajqcia teoretyczne z zakresu

obslugi w6zka,
- zajqcia praktyczne z zakresu

obstugi w6zka

12 os6b kwieciefi - maj br.

min. 35 godz.

zegarowych

Osoby bezrobotne
w wieku powyiej 29 roku

2ycia, zarejestrowane
w Powiatowym Urzqdzie

Pracy w Gnieinie
jako bezrobotne, kt6re

posiadajq wyksztalcenie min.
podstawowe.

Preferowane osoby
posiadajqce prawo jazdy

kategorii B

Egzamin przed

Komisjq
kwalifikacyjnq
Urzqdu Dozoru
Technicznego

ZaSwiadczenie potwierdzajqce
ukofi czenie szkolenia wystawione

przez instytucjq szkoleniowq.
ZaSwiadczenie kwalifikacyjne

do obslugi w6zk6w jezdniowych
podnoSnikowych
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3. Obsluga urzqdzert

fiskalnych
i komputera

- obsluga kas fiskalnych,
- obsluga drukarek fiskalnych,

- wystawianie faktur i rachunk6w
sprzeda2y,

- obsluga komputera
(podstawy pracy z komputerem,

podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekst6w,
arkusze kalkulacyjne)

20 os6b
(2 grupy

szkoleniowe
po 10 os6b)

I gr.

kwiecie6 -
czerwiec br.

ll gr.

sierpie6 -

wrzesief br.

120 godz.

zegarowych

Osoby bezrobotne
w wieku powylej 29 roku

2ycia, zarejestrowane
w Powiatowym Urzqdzie

Pracy w Gnieinie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadajqce wyksztatcenie
min. zawodowe o profilu

handlowym lub
doSwiadczenie
w sprzeda2y

z brakiem umiejqtno5ci
obslugi kas fiskalnvch

Egzamin PTI ZaSwiadczenie potwierdzajqce
ukoiczenie szkolenia wystawione

przez instytucjq szkolen iowq.
certyfikat ECDL BASE

Gniezno, dnia 16.01.2020 r.
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