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Plan szkolei pizewidzianych do rcalhacJl prrez Powlatowy Uraad Pracy w Gnieinie w 2021 roku w ramach 6rodk6w wsp6mmnsowanych z Europelskleto Funduszu

Poddziafanie 1.1.1- os6b mlodych pozostajqcych bez pracy w powiecie gnieiniefskim (V)"

Lp. Nazwa szkolenia Zakres szkolenia
liczba miejsc

dla
uczestnik6w

Przewidywany
termin realizacji

i orientacyjny
czas trwania

szkolenia
w godzinach

Charakterystyka os6b,
dla kt6rych szkolenie

jest przeznaczone

Informacja
o egzaminie

zewnetrznym

Rodzaj za5wiadczenia lub innego
doku mentu potwierdzajqcego

ukoiczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifi kacji

lub uprawnief

1. Procownik biurowy
z obslugq urzqdzefi

fiskolnych
i komputera

- organizowanie pracy w biurze,
- organizowanie przeptywu

informacji,
- prowadzenie dokumentacji

kancelaryjno-biurowej,
- obslugiwanie interesant6w,

- obsluga urzqdzefi biurowych,
- kontrolowanie efektywnoSci

pracy,

- obsluga urzqdzei fiskalnych,
- obstuga komputera

(podstawy pracy z komputerem,
podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekst6w,

arkusze kalkulacvine)

24 osoby
(2 grupy

szkoleniowe
po 12 os6b)

I gr.

sierpiei -
paidziernik br.

llgr.
wrzesied -
listopad br.

180 godz.

zegarowych

Osoby mlode
w wieku 18 - 29 lat,

zarejestrowane
w Powiatowym Urzgdzie

Pracy w Gnieinie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadajqce wyksztaf cen ie

min.:irednie

Egzamin PTI Zaiwiadczenie potwierdzajqce
ukof czenie szkolenia wystawione

przez instytucjq szkoleniowq.
certyfikat EcDL BASE

2. Obslugo w6zka
jezdniowego

- zajqcia teoretyczne z zakresu

obslugi w6zka,
- zajqcia praktyczne z zakresu

obsfugi w6zka

24 osoby
(2 grupy

szkoleniowe
po 12 os6b)

I gr.

wrzesiefi br.

llgr.
paidziernik br.

min. 35 godz.

zegarowych

Osoby mlode
w wieku 18 - 29 lat,

zarejestrowane
w Powiatowym Urzgdzie

Pracy w Gnieinie jako

bezrobotne, kt6re posiadajq

wyksztalcenie min.
podstawowe

Preferowane osoby
posiadajqce prawo jazdy

kategorii B

Egzamin przed

Komisjq
kwalifikacyjnq
Urzqdu Dozoru
Technicznego

ZaSwiadczenie potwierdzajqce
u kof czenie szkolenia wvstawione

przez instytucjg szkoleniowq.
ZaSwiadczenie kwalifi kacyjne

do obslugi w6zk6w jezdniowych
podnoSnikowych.



3. obsluga urzqdzert

liskalnych
i komputeru

- obsluga kas fiskalnych,
- obsluga drukarek fiskalnych,

- wystawianie faktur i rachunk6w
sprzedaiy,

- obsluga komputera
(podstawy pracy z komputerem,

podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekst6w,
arkusze kalkulacyjne)

/

33 osoby
(3 grupy

szkoleniowe
po L1os6b)

\

I gt.
sierpief -

wrzesieh br.

ll gr.

wrzesief -
paidziernik br.

lllgr.
paidziernik -
listopad br.

120 godz.

zegarowych

osoby mlode
w wieku 18 - 29 lat,

zarejestrowane
w Powiatowym Urzqdzie

Pracy w Gnieinie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadaiEce wyksztalcenie
min. zawodowe o profilu

handlowym lub
do6wiadczenie w sprzedaiy

z brakiem umiejetnoSci
obslugi kas fiskalnych

Egzamin PTI zaSwiadczenie potwierdzajEce
uko6czenie szkolenia wystawione

przez instytucje szkoleniowE.
Certyfikat ECDL EASE

4, Mogozyniel
z obslugq w6zko

jezdniowego

- przepisy bhp ippoi.
w magazynie - hurtowl

- odbi6r towaru,
- zasady poprawnego

przechowywania towar(
- obsluga program6w

komputerowych
do prowadzenia gospodi

magazynoweJ,
zajecia teoretyczne z zak

obslugiw6zka,
- zajqcia praktyczne z zak

obslugiw6zka

a

osoby mlode Egzamin przed

Komisjq
kwalifikacyjnQ

w Powiatowym Urzedzie I Urzqdu Dozoru
Pracy w Gnieinie jako I Technicznego

bezrobotne, kt6re posiadajE I

ZaSwiadczenie potwierdzajEce

ukoiczenie szkolenia wystawione
przez instytucje szkoleniow4.
ZaSwiadczenie kwalifi kacyjne

do obslugi w6zk6w jezdniowych
podnoSnikowych.

Plan szkoled na 2021 r. jest korektq planu z 2020 r. Zostat przygotowany w oparciu o szkolenia niezrealizowane w ubiegfym roku w zwiqzku z ogloszonym stanem

Gniezno. dnia 01.02.2021 r.

12 os6b


