Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
< Polska WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

PUP.1/0.4350.1.2.2022

Plan szkolen przewidzianych do realizacji przez Powiatowy Urzad Pracy w Gnieinie w 2022 roku w ramach srodkéw wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014 — 2020 Dziatanie 6.1 — projekt: , Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy

w powiecie gnieznienskim (V)”.

Przewidywany
termin realizacji

Rodzaj zaswiadczenia lub innego

Liczba miejsc - . Charakterystyka oséb, Informacja dokumentu potwierdzajacego
) . i orientacyjny 5 . oy < . .
Lp. Nazwa szkolenia Zakres szkolenia dla czas trwania dla ktorych szkolenie o egzaminie ukoriczenie szkolenia
uczestnikow Y jest przeznaczone zewnetrznym i uzyskanie kwalifikacji
) lub uprawnien
w godzinach
1 Pracownik biurowy - organizowanie pracy w biurze, 10 osdb kwiecien — Osoby bezrobotne Egzamin PTI Zaswiadczenie potwierdzajgce
z obstugq komputera - organizowanie przeptywu czerwiec br. w wieku powyzej 29 roku ukonczenie szkolenia wystawione
informacii, - zycia, zarejestrowane przez instytucje szkoleniowa.
- prowadzenie dokumentacji 160 godz. w Powiatowym Urzedzie Certyfikat ECDL BASE
kancelaryjno-biurowej, zegarowych Pracy w GnieZnie.
- obstugiwanie interesantéw, Preferowane osoby
- obstuga urzgdzen biurowych, posiadajace wyksztatcenie
- kontrolowanie efektywnosci inecredhic
pracy,
- obstuga komputera
(podstawy pracy z komputerem,
podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekstéw,
arkusze kalkulacyjne)
2 Obstuga urzqdzen - obstuga kas fiskalnych, 20 osob I gr. Osoby bezrobotne Egzamin PTI Zaswiadczenie potwierdzajace
fiskalnych - obstuga drukarek fiskalnych, (2 grupy kwieciert — maj br. w wieku powyzej 29 roku ukoriczenie szkolenia wystawione
i komputera - wystawianie faktur i rachunkéw |  szkoleniowe zycia, zarejestrowane przez instytucje szkoleniowg.
sprzedazy, po 10 oséb) Il gr. w Powiatowym Urzedzie Certyfikat ECDL BASE
- obstuga komputera sierpien - Pracy w Gnieznie.
(podstawy pracy z komputgrem, wrzesien br. Preferowane osoby
podstawy pracy w AISEL - posiadajace wyksztatcenie
przshwdra/e tekgtow, 120 godz. min. zawodowe o profilu
Akuszealkulacyjne) zegarowych handlowym lub

doswiadczenie
w sprzedazy
z brakiem umiejetnosci
obstugi kas fiskalnych
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przedsiebiorstwach,
dokumentacja zasad prowadzenia
rachunkowosci przy uzyciu
komputera, zasady sporzadzania,
obiegu, kontroli
i przechowywania dowodéw
ksiegowych w matych i srednich
przedsiebiorstwach,

- ewidencja ksiegowa w matych
i $rednich przedsiebiorstwach,
w tym m.in.: charakterystyka
i ewidencja ksiegowa kosztow
i przychoddw, wykorzystanie
programow komputerowych

w zakresie ewidencji ksiggowej

w matych i érednich

przedsiebiorstwach,

- obstuga komputera
(arkusze kalkulacyjne)

Wymagany sredni poziom
wyksztatcenia, znajomosé
obstugi komputera,
znajomos¢ podstawowych
zasad rachunkowosci

3. Obstuga wozka - zajecia teoretyczne z zakresu 40 0s6b | gr. Osoby bezrobotne Egzamin przed Zaswiadczenie potwierdzajace
jezdniowego obstugi wozka, (4 grupy marzec — w wieku powyzej 29 roku Komisjg ukonczenie szkolenia wystawione
- zajgcia praktyczne z zakresu szkoleniowe kwiecien br. Zycia, zarejestrowane kwalifikacyjna przez instytucje szkoleniowa.
obstugi wozka po 10 oséb) w Powiatowym Urzedzie Urzedu Dozoru Zaswiadczenie kwalifikacyjne
Igr.illlgr. Pracy w Gnieznie. Technicznego do obstugi wozkow jezdniowych
kwiecien — maj Wymagane wyksztatcenie podnosnikowych
br. min. podstawowe.
Preferowane osoby
IV gr. posiadajgce prawo jazdy
maj — czerwiec br. kategorii B
min. 35 godz.
zegarowych
4, Ksiggowos¢ mafych | - organizacja ksiggowosci matych 10 os6b kwiecien — Osoby bezrobotne Egzamin PTI Zaswiadczenie potwierdzajgce
i $rednich i srednich przedsigbiorstw, w tym czerwiec br. w wieku powyzej 29 roku ukoriczenie szkolenia wystawione
przedsiebiorstw m.in.: podstawy prawne i zasady = Zycia, zarejestrowane przez instytucje szkoleniows.
z wykorzystaniem prowadzenia rachunkowosci 190 godz. w Powiatowym Urzedzie Certyfikat ECDL PROFILE
komputera w matych i srednich zegarowych Pracy w GniezZnie.
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5 Obsfuga komputera - obstuga komputera 30 oséb | gr. Osoby bezrobotne Egzamin PTI Zaswiadczenie potwierdzajace
(podstawy pracy z komputerem, (3 grupy kwiecien —maj br. w wieku powyzej 29 roku ukoriczenie szkolenia wystawione
podstawy pracy w sieci, szkoleniowe zycia, zarejestrowane przez instytucje szkoleniowa.
przetwarzanie tekstow, po 10 osé6b) Il gr. w Powiatowym Urzedzie Certyfikat ECDL BASE
arkusze kalkulacyjne) maj - czerwiec br. Pracy w Gnieznie
I gr.
wrzesien br.
60 godz.
zegarowych

Gniezno, dnia 20.01.2022r.

Jyfektor

zedu Pracy w Gnieznie

Jgrzy Koczan




