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Korekta do planu szkoleri przewidzianych do realizacji pnez Powiatowy Unqd Pracy w Gnieinie w 2022 roku w ramach Srodkriw wsp6tfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Poddziafanie 1.1.1 - projekt:,,Aktyurizacja os6b bez pracy w

tp. Nazwa szkolenia zakres szkolenia
Liczba miejsc

dla
uczestnik6w

Przewidywany
termin realizacii

i orientacyjny
czas trwania

szkolenia
w godzinach

charakterystyka os6b,
dla kt6rych szkolenie

,est przeznaczone

Informacra
o eSzaminle

zewnQtrznym

Rodzaj zagwiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajqc€go

ukofczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji

lub uprawniei

1. Prucownik biurow
z obslugq komputerd

- organizowanie pracy w biurze,
- organizowanie przeplywu

informacji,
- prowadzenie dokumentacji

kancelaryjno biurowej,
- obslugiwanie interesant6w,

- obsluga urzEdzei biurowych,
- kontrolowanie efektywnosci

pracy,
- obstuga komputera

(podstawy pracy z komputerem,
podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekst6w,

arkusze kalkulacvine)

10 osob kwiecied -
czerwtec br.

160 godz.

zegarowycn

Osoby mtode
w wieku 18 - 29 lat,

zareJeslrowane
w Powiatowym Urzqdzie

Pracy w Gnieinie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadajAce wyksztalcenie
min.6rednie

Egzamin PTI zaSwiadczenie potwierdzajAce

ukoriczenie szkolenia wystawione
przez instytucje szkoleniowQ.

Certyfikat ECDL BASE

2. Obsluga urzqdzert

fiskalnych
i komputero

- obsluga kas fiskalnych,
- obstuga drukarek fiskalnych,

- wystawianie faktur i rachunk6w
sprzedaZy,

- obsluga komputera
(podstawy pracy z komputerem,

podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekst6w,
arkusze kalkulacyjne)

10 os6b sierpiei -
wrzesieh br.

I2O godz.

zegarowycn

Osoby mlode
w wieku 18 - 29 lat,

zarejestrowane
w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Gnieznie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadajEce wyksztalcenie
min. zawodowe o profilu

handlowym lub
doswiadczenie w sprzeda2y

z brakiem umiejetno6ci
obstugi kas fiskalnych

Egzamin PTI Zaiwiadczenie potwierdzajqce
ukoiczenie szkolenia wystawione

przez instytucje szkoleniowq.
Certyfikat ECDL EASE



3. Obsfugo w6zka
jezdniowego

- zajqcia teoretyczne z zakr€su
obstugiw6zka,

- zajecia prakyczne z zakresu
obstugiw6zka

20 os6b
(2 grupy

szkoleniowe
po 10 os6b)

I gr.

kwieciei - maj br.

ll gr.

maj - czerwiec br.

min.35 godz.

zegarowych

Osoby mlode
w wieku 18 - 29 lat,

zarejestrowane
w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Gnieinie jako
bezrobotne. Wymagane

wyksztalcenie min.
podstawowe.

Preferowane osoby
posiadajqce prawo jazdy

kategorii B

Egzamin przed

KomisjE
kwalifikacyjnE
Urzqdu Dozoru
Technicznego

ZaSwiadczenie potwierdzajAce
ukoiczenie szkolenia wystawione

przez instytucje szkoleniowq.
ZaSwiadczenie kwalifi kacyjne

do obslugi w6zk6w jezdniowych
podnoSnikowych

4. Magazynler
z obslugq komputero

- przepisy bhp ip.poi.
w magazynie - hurtowni,

- odbi6r towaru,
- zasaoy poprawnego

przechowywania towar6w,
- obstuga proSram6w

komputerowych
do prowadzenia gospodarki

maSazynower,
- obsluga komputera
(arkusze kalkulacyjne)

10 os6b sierpied -
paidziernik br.

160 godz.

zegarowych

Osoby mlode
w wieku 18 - 29 lat,

zare.jestrowane
w Powiatowym Urzqdzie

Pracy w cnieinie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadajqce wyksztalcenie
min. Srednie

Egzamin PTI ZaSwiadczenie potwierdzajQce

ukodczenie szkolenia wystawione
przez instytucjq szkoleniowQ.

Certyfikat ECDL PROFILE

5. Mogozynier
z obslugq wdzka

jezdniowego

- przepisy bhp ippoi.
w magazynie - hurtownl,

- odbi6r towaru,
- zasady poprawnego

przechowywania towar6w,
- obsluga program6w

komputerowych
do prowadzenia gospodarki

magazynowej,
- zajecia teoretyczne z zakresu

obslugiw6zka,
- zajecia praktyczne z zakresu

obslugiw6zka

10 os6b kwiecie6 -
czerwiec br.

min. 180 godz.

zegarowycn

Osoby mfode
w wieku 18 - 29 lat,

zarejestrowane
w Powiatowym UrzQdzie

Pracy w Gnieinie jako
bezrobotne.

Preferowane osoby
posiadajEce wyksztalcenie

min. Srednie oraz
prawo jazdy kategorii B

Egzamin przed

KomisjE
kwalifikacyjnQ
Urzedu Dozoru
Technicznego

ZaSwiadczenie potwierdzajEce
ukoiczenie szkolenia wystawione

przez instytucje szkoleniowq.
ZaSwiadczenie kwalifi kacyjne

do obslugi w6zk6w iezdniowych
podnoSnikowych

6. Obslugd komputerc - obsluga komputera
(podstawy prac"y z komputerem,

podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekstdw,

arkusze kalkulacyjne)

30 os6b
(3 grupy

szkoleniowe
po 10 os6b)

I gr.
kwiecie6 - maj br.

ll gr.

maj - czerwiec br.

Osoby mlode
w wieku L8 - 29 lat,

zareJesrowane
w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Gnieinie jako

Egzamin PTI ZaSwiadczenie potwierdzajAce

uko6czenie szkolenia wystawione
przez instytucjq szkoleniowE.

Certvfikat ECDL BASE



lllgr.
czerwiec - lipiec

Dr.

60 godz.

zegarowYcn

bezrobotne.

7, Sprzedowco
z obsluqq komputerc

- przestrzeganie zasad bhp
w jednostce handlowej,

- organizacja handlu
w Bospodarce rynkowej,
- organizacja sprzedaiy

detalicznej,
- organizacja zaopatrzenia

i przyjmowanie dostaw towar6w,
- wykonywanie i

dokumentowanie podstawowych
obliczefi sklepowych,

- obslugiwanie klienta, przebiet
sprzedaiy detalicznei,
- obsluga komputera
(arkusze kalkulacvine)

10 os6b sierpiei -
paidziernik br.

190 godz.

zegarowycn

4l

Osoby mlode
w wieku 18 - 29 lat,

zarejestrowane
w Powiatowym Urzqdzie

Pracy w Gnieinie jako

bezrobotne.
Preferowane osoby

posiadajqce wyksztalcenie
Srednie og6lnoksztalc4ce

I

Egzamin PTI

\

zaSwiadczenie potwierdzajQce

ukoiczenie szkolenia wystawione
przez instytucjq szkoleniowE.

Certyfikat ECDL PROFILE

Korekta do planu szkolei dotyczy wydluienia przedzialu czasor

Gniezno, dnia 16.03.2022 r.
z zaplanowanych grup.
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